




党政〔2021〕10号

党峪镇人民政府
综合行政执法法制审核机构工作方案









窗体顶端

为健全完善政府行政执法内部监督制约机制，进一步规范行政执法行为，推动政府行政执法工作依法、规范、公正、公开进行，深化提高镇政府依法行政、文明行政能力，充分保障发挥基层政府在国家治理中的基石作用，现将我镇法制审核工作机构和人员明确如下：
   一、法制审核工作机构
   我镇法制审核工作机构为遵化市党峪镇党政办公室。
   二、法制审核人员
[bookmark: _GoBack]   法制审核工作由党政办公室主管副职党峪镇副书记崔永春、党政办公室主任杨鑫禹担任。
   三、法制审核机构及其人员主要职责
   （一）组织贯彻执行行政执法工作的法律、法规、行政规章及相关规章制度等；
   （二）负责行政执法法规、规章的草拟及修改的报批，办理有关的协调工作；
   （三）承担本镇实施的重大行政执法案件（含行政处罚和行政强制）和有关规范性文件的合法性审核工作；
   （四）审核行政执法部门的行政执法主体是否合法，行政执法人员是否具备执法资格；行政执法程序是否合法；案件事实是否清楚，证据是否合法充分；适用法律、法规、规章是否准确，裁量基准运用是否适当；执法是否超越执法机关法定权限；行政执法文书是否完备、规范；违法行为是否涉嫌犯罪、需要移送司法机关等。实施对各行政执法部门的执法业务和质量的监督检查；
   （五）承担机关行政复议、行政应诉和普法依法治理等工作；
   四、法制审核实施程序
   （一）各业务部门在制定规范性文件、出具行政执法结论性文书、作出重大行政执法决定前，应当进行法制审核。
   （二）法制机构审核主要采取书面审核方式，法制机构审核时，应当就有关事项与业务部门及相关执法人员进行沟通，充分交换意见，全面了解相关情况。必要时可以向被执法单位或当事人了解情况、听取陈述申辩，还可以合同业务部门深入调查取证。
   （三）法制机构拟作出的重大行政执法决定进行审核，审核人员不得少于2人，审核重点包括：
   1．行政机关主体及其行政执法人员是否适格；
   2．行政执法认定事实和行政执法发现的问题是否记录清楚，数据无误，定性准确，结论恰当；
   3．行政执法证据是否符合客观性、相关性、充分性和合法性要求;
   4．适用法律法规依据是否正确；
   5．行政执法评价、定性、处理处罚意见和移送是否恰当，同类项目执法报告中对同类问题的定性及处理是否一致；
   6．行政执法文书是否规范，行文逻辑是否清晰，用语是否严谨；
   7．行政执法程序是否合法；
   8．法律法规规章以及规范性文件规定或者行政机关认为应当审核的其他内容。
  （四）法制机构应当对审核的主要过程和结果进行记录，对审理发现的主要问题提出意见，形成审核意见书，审核完毕后，应当及时将审核意见连同审核的相关资料退回业务部门。
  （五）行政执法业务部门应当对审核意见书提出的问题及意见进行认真研究，积极采纳合法、合理的意见，并对审核意见的采纳情况逐一进行书面说明，对审核意见有异议的要阐明具体原因，且可以提请法制审核机构复核，对疑难、争议性问题，向县司法局法律事务股或者其他有关机构请示或咨询。
  （六）行政执法业务股室或者其人员不按要求报送审核，审批人未经法制审核程序予以审批，致使规范性文件、行政执法结论性文书、重大行政执法决定等处理错误的，按相关规定追究执法过错责任。         
      
