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行政执法全过程记录制度

第一条 为了加强行政执法活动的监督管理，强化执法人员的证据意识，保障行政相对人和行政执法人员的合法权益，提高执法的震慑力和公信力，根据有关规定制定本制度。
第二条 行政执法全过程记录主要是指开展行政执法活动时，通过纸质和音视频记载等方式，完整记录执法活动的整个过程。
第三条 文字记录作为执法全过程记录的主要方式，要做到合法规范、客观公正、及时准确。各行政执法机关参照唐山市级行政执法机关已报唐山市司法局备案的行政执法文书格式，结合本地本单位实际，完善有关文书格式并报市司法局备案。音视频记录主要是指通过照相机、执法记录仪，真实记录执法活动全过程。
第四条 根据行政执法的不同类别、阶段、环节，采用相应音像形式记录执法过程，对文字记录能够全面有效记录执法行为的，可以不进行音像记录，对现场检查、随机抽取、调查取证、证据保全、听证、行政前置、留置送达等容易引发争议的行政执法过程以及涉及直接人身自由、生命健康、重大财产权的现场执法活动和执法场所根据实际进行音视频记录。
第五条 纸质和音视频记录实物资料，应在执法活动终了之日起30日内归档。
第六条 加强对行政执法人员行政执法全过程记录的培训和监督检查，严格案卷、声像资料、记录设备管理，充分发挥执法记录制度的监督作用。
第七条 未通过执法活动全过程纸质和音视频记录执法活动全过程的，对执法人员予以通报批评；造成后果的，追究执法人员责任；未按时归档的，责令限期改正。
第八条 建立健全全过程记录信息调阅监督制度，做到可实时调阅，切实加强监督，确保行政执法文字记录、音视频记录规范、合法、有效。
    第九条 本制度自印发之日起执行。

                      2020年8月18日
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