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冀司字 〔2020〕33号

河北省司法厅

关于印发《乡镇人民政府和街道办事处

行政执法文书格式范本》的通知

各设区市 (含定州、辛集市)司法局,雄安新区党群工作部:

为贯彻落实中共河北省委办公厅、河北省人民政府办公厅

《关于印发 <河北省推进乡镇和街道综合行政执法改革工作方案>

的通知》(冀办 〔2020〕24号)精神,规范乡镇和街道行政执法

行为,省司法厅组织制定了 《乡镇人民政府和街道办事处行政执

法文书格式范本》,现予印发,请指导乡镇人民政府和街道办事

处参照执行。

河北省司法厅

2020年7月14日





乡镇人民政府和街道办事处

行政执法文书格式范本
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说  明

1.本省乡镇人民政府和街道办事处可参照本格式范本,根

据国家部委规定的行政执法文书格式和行政执法实际作适当调整

并自行印制。调整的内容不得损害行政相对人的合法权益。

2.涉及行政处罚事先告知、听证等行为需要内部审批的,

参照 《案件处理内部审批表》(通用)制作相应文书。

3.音像记录事项清单要求进行音像记录的内容,作为证据

使用的,应当在案卷中附相应的音像记录资料。

4.本格式范本中的 “上述内容我已阅,属实”等需要当事

人确认的内容,由当事人手写确认。

5.本格式范本中 “五日”“七日”等期间,属于自然日还是

工作日,按照法律、法规、规章的规定执行;法律、法规、规章

未作规定的,是指工作日。

6.制作需要送达、备案的执法文书,应当根据送达、备案

和归档需要确定制作份数。

7.案件档案应当按照年度及立案时间先后顺序编号组卷。

8.本格式范本制作、打印时,参照 《党政机关公文格式》。

9.本格式范本的解释权归河北省司法厅。
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ӎಠԅ୙ຫᆑ ભ ၥ ఐᄠ ભ ၥ ఐdெࣣ؏ၶē༓ྑཛྷЩ୙ຫԅē

খ໻ೠੋඹᄉdߜڑݯ·

ఢճ·໻ჿஜᄥӎಠࢅՇϢ׻ēࢶᆑೌӾ·ࢅՇೠᄍఐ୯ঢಥఐઝ຿

ಃை໻ჿ؏࿐ēྙྻࢶၽঢّၥઝ຿ ఆ੖֥ၝඔ୯໻ჿഴതd

གྷூӦࣈcןġАߑؘ

॓ຂఆġ ॓ຂԨܥġ

㺂᭵ᵰީ੃〦δদㄖε

ᒪ ᴾ ᰛ
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䱺Ԭ

ಊ࠰ǌ੮ઙຍӭ

ᓅਭ ੃〦 㿺Ṳδ൦൶ε ঋփ ᮦ䠅δ䶘〥ε ༽⌞

ᖉӁӰ⺤䇚ᒬㆴᆍφ ćԛр޻ᇯᡇᐨ䰻θኔᇔȾĈ

ᖉӁӰㆴ੃φ ᒪ ᴾ ᰛ

㺂᭵ᢝ⌋Ӱ઎φ ᢝ⌋䇷ਭφ

㺂᭵ᢝ⌋Ӱ઎φ ᢝ⌋䇷ਭφ

㺂᭵ᵰީ੃〦δদㄖε

ᒪ ᴾ ᰛ
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ण᫂ᛡ஋ू҄ଐஷరᬍхࠀ˺
ཛྷஜࢅs t ۜ

ᖉӁӰφሯѠӰθມߏဉ੃Ƚ䓡Գ䇷ਭȽ൦൶ㅿؗᚥχሯঋփθມߏঋփ੃〦Ƚ

㔕ж⽴Րؗ⭞ԙ⸷Ƚ⌋ᇐԙ㺞Ӱδ䍕䍙ӰεȽ൦൶ㅿؗᚥȾ

ဟڑݯ· ભ ၥ ఐٔ࡬w໻ჿஜᄥӎಠࢅՇೠxď ஜӎࢅ

s t ۜĐճદďӦสĐပڑЦൎcಁಠcϭ๞ďືߎАןcࣈགྷூӦĐಬಠ

໻ჿஜᄥӎಠd࿙ெࣣ؏ၶēྦྷ ზwᄯܟఆ੖ڳ٫ۤ໻ჿஜᄥ֥xԛ֝ಥ๔ඨԅڟՇē

໻ჿஜᄥӎಠԅ୙ຫཛྷЩᄠߜՇࢅ႓ఆଛᅹēؕڑݯ·࠼ ભ ၥ ఐd

གྷூӦďூӦٌ಴৛ĐࣈcןġАߑؘ

॓ຂఆġ ॓ຂԨܥġ

㺂᭵ᵰީ੃〦δদㄖε

ᒪ ᴾ ᰛ
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ᝍᬔᛡ஋ू҄ଐஷхࠀ˺

sࢅஜࠓ t ۜ

ᖉӁӰφሯѠӰθມߏဉ੃Ƚ䓡Գ䇷ਭȽ൦൶ㅿؗᚥχሯঋփθມߏঋփ੃〦Ƚ

㔕ж⽴Րؗ⭞ԙ⸷Ƚ⌋ᇐԙ㺞Ӱδ䍕䍙ӰεȽ൦൶ㅿؗᚥȾ

ဟڑݯ· ભ ၥ ఐٔ࡬wಬಠ໻ჿஜᄥӎಠࢅՇೠxď ஜӎ

sࢅ t ۜĐճદďӦสĐပڑЦൎcಁಠcϭ๞ಬಠ໻ჿஜᄥӎಠdຣࢅՇ

ᆑ ભ ၥ ఐ୯ိྻࠓ҂dୣ ᄯ༓ොܮદďӦสĐԅಁಠۤϭ๞ēைદďӦ

สĐރನক௜d

གྷூӦࣈcן҂Аࠓġߑؘ

॓ຂఆġ ॓ຂԨܥġ

㺂᭵ᵰީ੃〦δদㄖε

ᒪ ᴾ ᰛ
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䱺Ԭ

ᝍᬔಊ࠰ǌ੮ઙຍӭ

ᓅਭ ੃〦 㿺Ṳδ൦൶ε ঋփ ᮦ䠅δ䶘〥ε ༽⌞

ᖉӁӰ⺤䇚ᒬㆴᆍφ ćԛр޻ᇯᡇᐨ䰻θኔᇔȾĈ

ᖉӁӰㆴ੃φ ᒪ ᴾ ᰛ

㺂᭵ᢝ⌋Ӱ઎φ ᢝ⌋䇷ਭφ

㺂᭵ᢝ⌋Ӱ઎φ ᢝ⌋䇷ਭφ

㺂᭵ᵰީ੃〦δদㄖε

ᒪ ᴾ ᰛ
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ဘྟིڤ᝽૶

ზ ଫ

ზଫΩۜġ

ᄃੜಹົġ

Ӳಹఆஆᆓ௲ఊ

૥౼ನ޷ġ ભ ၥ ఐ ನ ד

૥౼ԙԤġ

૥ ౼ ఆġ

ᄓ֥ఆၔġ ᄓ֥ᄃۜġ

ᄓ֥ఆၔġ ᄓ֥ᄃۜġ
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᠊̾ஈ൤ᤋขᛡ˞ᤰᅼ˺
䍙᭯䙐ɏ ɐ ਭ

ᖉӁӰφሯѠӰθມߏဉ੃Ƚ䓡Գ䇷ਭȽ൦൶ㅿؗᚥχሯঋփθມߏঋփ੃〦Ƚ

㔕ж⽴Րؗ⭞ԙ⸷Ƚ⌋ᇐԙ㺞Ӱδ䍕䍙ӰεȽ൦൶ㅿؗᚥȾ

㔅ḛθ֖δঋփε

Ⲻ㺂Ѱθ䘓ਃҼ δ⴮ީ⌋ᗁדᦤ੃〦਀ᶗȽⅴȽ亯޻ᇯε

Ⲻ㿺ᇐθԛрӁᇔθᴿ

ㅿѰ䇷Ⱦד➝Ʌѣ঄Ӱ≇ާૂള㺂᭵༺㖐⌋Ɇㅢӂॷ

пᶗૂ δ⴮ީ⌋ᗁדᦤ੃〦਀ᶗȽⅴȽ亯޻ᇯεⲺ㿺ᇐθ⧦䍙Ԛ֖δঋփεφ

ȏ㄁঩᭯↙䘓⌋㺂ѰȾ

ȏ൞ ᒪ ᴾ ᰛ᭯ࢃ↙䘓⌋㺂Ѱθ᭯↙޻ᇯૂ㾷≸ྸсφ

Ⱦ

䈭ӄ ᒪ ᴾ ᰛࡦᵢঋփ ᧛਍༺⨼θᒬ

ӄ ᒪ ᴾ ᰛࢃሼ᮪᭯᛻߫Ҝ䶘ᣛ઀ᵢঋփδਥ䘿εȾ

ঋփ൦൶φ 䛤᭵㕌⸷φ

㚊 ㌱ Ӱφ 㚊㌱⭫䈓φ

㺂᭵ᵰީ੃〦δদㄖε

ᒪ ᴾ ᰛ

ᖉӁӰㆴ੃φ ᒪ ᴾ ᰛ
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৸㘹ᮽҜṲᕅॷӊ

ូಊጼፇઑշ

ṾԬ䈹ḛⲺะᵢ᛻߫δᾸᤢӚԙṾԬᶛⓆȽⲱ䇦ᰬ䰪Ƚ㄁Ṿᰬ䰪ૂ᢯

㄁ṾⲺᵰީㅿεȾᵢṾ⧦ᐨ䈹ḛ㓾㔉θᣛ઀ྸсφ߼

��ᖉӁӰⲺะᵢ᛻߫Ⱦ

��䘓⌋ӁᇔȾδऻᤢᖉӁӰᇔ᯳䘓⌋㺂ѰⲺᰬ䰪Ƚ൦⛯ȽⴤⲺȽᢁ⇫Ƚ

᛻㢸Ƚ䘓⌋ᡶᗍȽধᇩ੄᷒ㅿθᡶᨅ䘦ⲺӁᇔᓊᖉᇘ㿸ⵕᇔθᗻ亱ᴿ⴮ީ

䇷ᦤⲺ᭥ᤷε

��䈹ḛ㔅䗽ȾδࣔṾӰ઎Ⲻ㓺ᡆȽ䈹ḛᯯᕅȽ䈹ḛᰬ䰪ㅿε

��⴮ީ䇷ᦤ਀䇷᱄Ӂ亯Ⱦδ丩܅䇦ᖋδ䇷ᦤε㾷⌞᱄䖳։ᡌ⭫ᆆᮽẙ

㕌ਭ਀⴮ᓊⲺ䇷᱄Ӂ亯ε

��ᇐᙝ᷆࠼ȾδሯᖉӁӰⲺ䘓⌋㺂Ѱ䘑㺂ᇐᙝε

��༺㖐דᦤ਀㻷䠅ᵹ䘸⭞᛻߫Ⱦδᕋ⭞⌋ᗁᶗᮽ㾷ޭ։ࡦᶗȽⅴȽ亯Ƚ

ⴤθדᦤᖉ൦㠠⭧㻷䠅㿺ࡏ䘑㺂㻷䠅᛻߫ε

��༺㖐ᔰ䇤Ⱦδ㾷ᴿ᱄⺤Ⲻ㺂᭵༺㖐〃㊱ૂᑻᓜε

䈹ḛӰ઎δㆴ੃εφ Ƚ

ᒪ ᴾ ᰛ
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৸㘹ᮽҜṲᕅॷޣ

ᛡ஋ܫᎯ̃Џշᅼ˺
㖐઀ɏ ɐ ਭ

φ

֖δঋփε⎿ᄂ䘓ਃ

жṾθᵢᵰީᐨ䈹ḛ㓾㔉ȾṯᦤɅѣ঄Ӱ≇ާૂള㺂᭵༺㖐⌋Ɇ

ㅢпॷжᶗⲺ㿺ᇐθ⧦ሼᵢᵰީᤕ֒࠰Ⲻ㺂᭵༺㖐޻ᇯ਀ӁᇔȽ⨼⭧Ƚדᦤ઀⸛ྸсφ

֖δঋփεᇔ᯳Ҽԛс䘓⌋㺂Ѱφ

ᴿԛс䇷ᦤѰࠣφ

֖δঋփεⲺр䘦㺂Ѱ䘓ਃҼ

Ⲻ㿺ᇐȾ

ᦤד Ⲻ㿺ᇐθ

ᵢᵰީᤕሯ֖δঋփε֒ྸ࠰с㺂᭵༺㖐φ

Ⱦ

ṯᦤɅѣ঄Ӱ≇ާૂള㺂᭵༺㖐⌋ɆㅢпॷӂᶗⲺ㿺ᇐθ֖δঋփεᴿᵹ䘑㺂䱾

䘦ૂ⭩䗟Ⱦ䈭֖δঋփε㠠᭬ࡦᵢ઀⸛Ҝҁᰛ䎭ӊᰛੇ޻ᵢᵰީᨆ࠰䱾䇿ૂ⭩䗟θ䙴

ᵕᵠᨆ࠰Ⲻθ㿼Ѱ᭴ᔹ↚ᵹ࡟Ⱦެѣθሯ֖δঋփεᤕ֒࠰

Ⲻ㺂᭵༺㖐θㅜਾ੢䇷ᶗԬȾṯᦤ

Ʌѣ঄Ӱ≇ާૂള㺂᭵༺㖐⌋Ɇㅢ഑ॷӂᶗⲺ㿺ᇐθ֖δঋփεᴿ㾷≸Ѵ㺂੢䇷Ⲻᵹ

ᵢ઀⸛Ҝҁᰛ䎭ࡦȾྸ᷒㾷≸Ѵ㺂੢䇷θ䈭൞᭬࡟ ᰛ޻ԛҜ䶘ᡌਙཪᖘᕅੇᵢᵰ

ީᨆ࠰Ѵ㺂੢䇷Ⲻ㾷≸θ䙴ᵕᵠᨆ࠰Ⲻθ㿼Ѱ᭴ᔹ੢䇷ᵹ࡟Ⱦ

ঋփ൦൶φ 䛤᭵㕌⸷φ

㚊 ㌱ Ӱφ 㚊㌱⭫䈓φ

㺂᭵ᵰީ੃〦δদㄖε

ᒪ ᴾ ᰛ
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৸㘹ᮽҜṲᕅॷй

ᬈᤘ὆ႂᣳ὇ቸै

ᰬ䰪φ ᒪ ᴾ ᰛ ᰬ 㠩࠼ ᒪ ᴾ ᰛ ᰬ ࠼

൦⛯φ

䱾䘦δ⭩䗟εӰφ 䓡Գ䇷ਭφ

ᐛ֒ঋփφ ⭫䈓φ

൦൶φ 䛤᭵㕌⸷φ

фᵢṾީ㌱φ

䇦ᖋӰφ ᐛ֒ঋփφ

䱾䘦δ⭩䗟εⲺⴤⲺφ

䱾䘦δ⭩䗟εⲺӁᇔૂ⨼⭧φ

䱾䘦δ⭩䗟εӰㆴ੃φ 䇦ᖋӰㆴ੃φ

ㅢ 享ާ 享

—13—



ᬈᤘ὆ႂᣳ὇ቸै὆፞ᮆ὇

䱾䘦δ⭩䗟εӰㆴ੃φ 䇦ᖋӰㆴ੃φ

ㅢ 享ާ 享

—23—



ᬈᤘ὆ႂᣳ὇ቸै὆ࡋᮆ὇

䱾䘦δ⭩䗟εӰ⺤䇚਀ㆴᆍφ ćр䘦޻ᇯᡇᐨ䰻θ䇦ᖋኔᇔȾĈ

䱾䘦δ⭩䗟εӰㆴ੃φ 䇦ᖋӰㆴ੃φ

ㅢ 享 ާ 享
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৸㘹ᮽҜṲᕅॷޡ

ᛡ஋ܫᎯզ᝽ᤰᅼ˺
㖐੢䙐ɏ ɐ ਭ

φ

ṯᦤɅѣ঄Ӱ≇ާૂള㺂᭵༺㖐⌋Ɇㅢ഑ॷӂᶗⲺ㿺ᇐθᒬᓊ֖δঋփεⲺ੢

䇷 㾷 ≸ θ ᵢ ᵰ ީ ߩ ᇐ ӄ ᒪ ᴾ ᰛ ᰬ ࠼ θ

൞ θቧ жṾ

Ѵ㺂㺂᭵༺㖐੢䇷ՐȾ㔅ᵢᵰީ䍕䍙Ӱ᤽ᇐθᵢ⅗੢䇷Ր⭧ ᣻ԱѱᤷӰθ

᣻Ա੢䇷઎θ ᣻Ա䇦ᖋӰθྸ᷒䇚ѰѱᤷӰфᵢṾᴿ⴪᧛࡟ᇩ

ީ㌱Ⲻθᴿᵹ⭩䈭ഔ䚵Ⱦ

䈭֖δঋփεࠣᵢ䙐⸛ᰬ߼৸ࣖθҕਥညᢎж㠩ӂӰԙ⨼θᒬ᱄⺤ԙ⨼ᵹ䲆Ⱦ

൞৸ࣖ੢䇷ࢃθ䈭֖δঋփεླڐԛс߼༽φ

��ᩰᑜ䓡Գ䇷᱄ૂᴿީ䇷ᦤᶆᯏχ

��䙐⸛ᴿީ䇷Ӱ࠰ᑣ֒䇷θᒬӁݾ઀⸛ᵢᵰީ㚊㌱Ӱχ

��ྸ ညᢎԙ⨼Ӱθညᢎԙ⨼Ӱ亱ᩰᑜညᢎҜχ

��ྸ ⭩䈭ѱᤷӰഔ䚵θ亱਀ᰬ઀⸛ᵢᵰީᒬ䈪᱄⨼⭧Ⱦ

ኀᰬ㤛ᰖ᭻㕰ᑣθ㿼Ѱ᭴ᔹ੢䇷Ⱦ

㚊㌱Ӱφ 㚊㌱⭫䈓φ

㺂᭵ᵰީ੃〦δদㄖε

ᒪ ᴾ ᰛ
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զ᝽ቸै

Ṿ⭧φ

ᰬ䰪φ ᒪ ᴾ ᰛ ᰬ 㠩࠼ ᒪ ᴾ ᰛ ᰬ ࠼

൦⛯φ ੢䇷ᯯᕅφ

੢䇷⭩䈭Ӱφ ⌋ᇐԙ㺞Ӱδ䍕䍙Ӱεφ

ᐛ֒ঋփφ 㚂ࣗφ 䓡Գ䇷ਭφ

൦൶φ 䛤᭵㕌⸷φ ⭫䈓φ

ညᢎԙ⨼Ӱφ 䓡Գ䇷ਭφ

ᐛ֒ঋփφ 㚂ࣗφ ⭫䈓φ

ညᢎԙ⨼Ӱφ 䓡Գ䇷ਭφ

ᐛ֒ঋփφ 㚂ࣗφ ⭫䈓φ

ެԌ৸ࣖӰφ

ṾԬ䈹ḛӰφ ᐛ֒ঋփ਀㚂ࣗφ

ṾԬ䈹ḛӰφ ᐛ֒ঋփ਀㚂ࣗφ

੢䇷ѱᤷӰφ ੢䇷઎φ 䇦ᖋӰφ

ᐛ֒ঋփφ

੢䇷ѱᤷӰφ⧦൞ᇙᐹ੢䇷㓠ᗁφ

δжεޞ։৸ࣖ੢䇷Ӱ઎㾷ᵃԄ੢䇷ѱᤷӰⲺ᤽ᥛθᵠ㔅੢䇷ѱᤷӰݷ䇮уᗍਇ

䀶Ƚᨆ䰤χ

δӂεՐ䇤ᵕ䰪䈭ީ䰣ᢁᵰᡌሼᢁᵰ䈹᮪Ѱ䶏丩⣬ᘷχ

δпε੢䇷৸ࣖӰᵠ㔅੢䇷ѱᤷӰݷ䇮уᗍ䘶൰χ

δ഑εуᗍཝ༦௝଍θуᗍ䘑㺂ެԌ࿞⻃੢䇷〟ᓅⲺ⍱ࣞȾ

੢䇷⭩䈭Ӱδညᢎԙ⨼ӰεૂࣔṾӰ઎ൽᐨࡦ൰Ⱦ⧦൞ᇙᐹ੢䇷Րᔶခ䘑㺂Ⱦ

δ੢䇷㓠ᗁਥṯᦤᴿީ㿺ᇐૂᇔ䱻᛻߫㓼ौ䈹᮪ε

ᡇԢԀཟ㓺㓽Ⲻ䘏⅗੢䇷Րᱥഖ ⭩䈭

㙂Ѵ㺂ⲺȾᵢ⅗੢䇷ⲺѱᤷӰᱥ θ੢䇷઎ᱥ θ䇦ᖋ઎ᱥ Ⱦ

੢䇷⭩䈭Ӱㆴ੃φ ညᢎԙ⨼Ӱㆴ੃φ Ƚ

ެԌ৸ࣖӰㆴ੃φ ṾԬ䈹ḛӰㆴ੃φ Ƚ

੢䇷ѱᤷӰㆴ੃φ ੢䇷઎ㆴ੃φ 䇦ᖋӰㆴ੃φ

ㅢ 享ާ 享

—53—



ᖉӁӰδညᢎԙ⨼Ӱε䈭⌞ᝅθᖉӁӰ൞੢䇷䗽ぁѣӡᴿԛсᵹ࡟φ

δжεᴿᵹ᭴ᔹ੢䇷χ

δӂεᴿᵹ⭩䈭੢䇷ѱᤷӰഔ䚵χ

δпεᴿᵹᖉ൰ᨆ࠰䇷᱄㠠ᐧѱᕖⲺ䇷ᦤχ

δ഑εᴿᵹ䘑㺂䱾䘦ૂ⭩䗟χ

δӊε㔅੢䇷ѱᤷӰݷ䇮θਥԛሯ⴮ީ䇷ᦤ䘑㺂䍞䇷χ

δޣε㔅੢䇷ѱᤷӰݷ䇮θਥԛੇࡦ൰Ⲻ䇷ӰȽ䢪ᇐӰȽऎ僂Ӱਇ䰤χ

δйεᴿᵹሯ੢䇷ㅊᖋ䘑㺂ᇗṮθ䇚Ѱᰖ䈥੄ㆴ੃ᡌ㘻ⴌㄖȾ

ᖉӁӰ൞੢䇷ѣⲺѱ㾷ѿࣗᱥφ

δжε䚫ᆾ੢䇷㓠ᗁχ

δӂεྸᇔഔㆊ੢䇷ѱᤷӰⲺ䈘䰤χ

δпε൞ᇗṮᰖ䈥Ⲻ੢䇷ㅊᖋрㆴᆍᡌ㘻ⴌㄖȾ

ᖉӁӰ⭩䈭੢䇷ѱᤷӰഔ䚵ⲺᶗԬᱥφ
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ṯᦤ䘏ӑᶗԬθ䈭䰤ᖉӁӰδညᢎԙ⨼Ӱε⭩䈭ഔ䚵੍ϋ

ᖉӁӰδညᢎԙ⨼Ӱεφ

੢䇷⭩䈭Ӱㆴ੃φ ညᢎԙ⨼Ӱㆴ੃φ Ƚ
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⭧㻷䠅ᵹะ߼εⲺ㿺ᇐθߩᇐሯ֖δঋփε֒ྸ࠰с㺂᭵༺㖐φ
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δ㺂᭵༺㖐ኛ㺂ᯯᕅૂᵕ䲆εྸφ䲆֖δঋփε㠠᭬ࡦᵢ༺㖐ߩᇐҜҁᰛ䎭ॷӊ
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֖δঋփεྸуᵃᵢ༺㖐ߩᇐθਥ൞᭬ࡦᵢ༺㖐ߩᇐҜҁᰛ䎭ޣॷᰛ޻δྸ⌋ᗁ
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⭩䈭㺂᭵གྷ䇤θҕਥԛ൞ޣѠᴾ޻δྸ⌋ᗁᴿ⢯ࡡ㿺ᇐⲺθᓊ᤿⌋ᗁ㿺ᇐⲺᵕ䲆⺤ᇐε

⴪᧛ੇ δhhhεӰ≇⌋䲘ᨆ䎭㺂᭵䇿䇲Ⱦ

䙴ᵕу⭩䈭㺂᭵གྷ䇤θҕуᨆ䎭㺂᭵䇿䇲θ৾уኛ㺂㺂᭵༺㖐ߩᇐⲺθᵢᵰީሼ
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㖐⋗䇮ਥ䇷㕌ਭφ

㺂᭵ᵰީ੃〦δদㄖε

ᒪ ᴾ ᰛ
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